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Введение
В пособии приведены задания к практическим занятиям по курсу "Современные компьютерные технологии", охватывающие такие программные средства приложений Microsoft Office средство разработки презентаций Microsoft PowerPoint, а также  задания по работе с компьютерной графикой (графический редактор CorelDRAW) и использованию информационных ресурсов глобальной компьютерной сети Интернет (отправка e-mail, поиск в Интернете, создание Web-страниц). Выполнение приведенных заданий позволит научиться практическому применению современных средств информационных технологий.

Microsoft PowerPoint
В современной практике проведения семинаров, конференций, представлений новых продуктов и услуг широко используются презентации. Все чаще презентации начинают применяться в ходе учебного поцесса – в лекциях, при защите курсовых и дипломных работ. Одним из программных средств для создания и редактирования презентаций  является пакет PowerPoint  фирмы Microsoft. Он позволяет создавать и редактировать презентации с использованием текстовых эффектов, формул, рисунков, таблиц, видео- и звука;  выполнять настройку демонстрации презентаций; публиковать презентации в Интернете и т. д.

Создание презентации

1. Запустить PowerPoint. Щелкнув кнопку Отмена, закрыть диалоговое окно создания/открытия презентации.
2. Выбрать в меню Справка команду Справка по Microsoft PowerPoint. В раскрывшемся затем окне Справка Microsoft PowerPoint выбрать вкладку Содержание и изучить тему Приступая к работе, раздел Новое в PowerPoint. Открыв тему Работа со справкой, изучить разделы справочной информации о способах получения справочной информации во время работы. В теме Создание, открытие и сохранение презентаций изучить справку о быстром создании презентаций.

Выбрав вкладку Мастер ответов, задать вопрос "создание презентаций" и щелкнуть кнопку Найти. В списке найденных разделов выбрать Создание презентации PowerPoint из структуры Word.

Выбрав вкладку Указатель, ввести ключевое слово "шаблон", затем, выбрав в списке ключевых слов шаблон, щелкнуть в списке найденных разделов на разделе Способы достижения единообразия в оформлении презентации. Изучить справочную информацию об использовании шаблонов, образцов, цветовых схем и макетов слайдов для управления внешним видом слайдов. Закрыть окно справки.

Создать презентацию на тему Виды компьютерных программ.

3. Для создания презентации выбрать команду Новый в меню Файл, а затем в окне Создать презентацию выбрать вкладку Общие и вариант Новая презентация или на Стандартной панели инструментов нажмите кнопку Создать. В окне Создание слайда выбрать автомакет Титульный слайд  и щелкнуть кнопку ОК.

4. Щелкнув мышью в области заголовка слайда, ввести заголовок презентации "Виды компьютерных программ". В подзаголовок слайда ввести текст "Программным обеспечением называют организованную совокупность программ постоянного употребления, ориентирующую ЭВМ на тот или иной класс применений".
Используя инструменты панели Форматирования, установите нужные параметры текстам заголовка и подзаголовка.

5. Для вставки нового слайда выбрать в меню Вставка команду Новый слайд. В списке макетов выберите подходящий макет Организационная диаграмма для создаваемого слайда (чтобы просмотреть все макеты, воспользуйтесь полосой прокрутки). Щелкнув кнопку ОК, вставьте новый слайд.

Ввести в заголовок слайда текст "Компьютер сам по себе ("Hardware" – "жесткий товар" – аппаратные средства, аппаратура) без разработанных человеком для него программ ("Software" – "мягкий товар" ( программные средства, программное обеспечение) не может выполнить какой-либо работы".

Щелкнуть мышью по рамке организационной диаграммы для редактирования диаграммы. В окне Microsoft Organization Chart, щелкнув кнопку ? и выбрав пункт Указатель, просмотреть справку о создании и обновлении диаграмм, о работе с рамками и линиями. Закрыть окно справки. Ввести заголовок диаграммы Типы программного обеспечения. Ввести в диаграмму название и элементы диаграммы. Различные виды программного обеспечения можно разделить на системные программы, программы-утилиты и прикладные программы. К дополнительным категориям программного обеспечения относятся языки программирования, игры, обучающие программы и множество других. В число системных программ входят операционные системы (MS DOS, MS Windows, Unix и т. д.), операционные оболочки, программы управления памятью и интерпретаторы командной строки. К программам-утилитам относятся все программы, которые можно использовать для обслуживания соответствующей компьютерной системы. Пример пакетов утилит: Norton Utilities, PC Tools и т. д. К прикладным программам относятся программы для выполнения того или иного конкретного вида работы, например, текстовые процессоры, табличные процессоры и т. д.

Для определения параметров текста можно использовать команды меню Текст. Для определения параметров рамок применять команды меню Рамка или команды контекстного меню.

Завершить создание организационной диаграммы, выбрав в меню Файл команду Выход и возврат в презентацию и щелкнув кнопку Да для обновления изменений в объекте Организационная диаграмма на слайде. Установить нужный размер вставленной диаграммы, используя маркеры объекта.

6. Вставить новый слайд, выбрав макет Текст и графика. В область заголовка ввести текст: "Прикладные программы". В область текстовой рамки слайда ввести текст о назначении прикладных программ, например: "Прикладное программное обеспечение – программы для решения класса задач в определенной области применения систем обработки данных. Они непосредственно обеспечивают выполнение необходимых пользователям работ". В область графики вставить картинку, для чего дважды щелкнуть кнопку Вставка картинки, а затем в раскрывшемся окне Microsoft Clip Gallery выбрать нужный рисунок. Можно вставить рисунок из файла, для чего, указав область рисунка на слайде, выбрать в меню Вставка команду Рисунок, а затем – опцию Из файла. В окне Добавить рисунок найти нужную папку и файл. Щелкнув кнопку Вставка, завершить вставку рисунка и задать нужную позицию и размеры вставленному рисунку.

7. Действуя аналогично, добавить слайды и ввести текстовую и графическую информацию об остальных типах программного обеспечения.

8. Оформить презентацию с использованием готовых шаблонов оформления, для чего выбрать в меню Формат команду Применить шаблон оформления. В окне Применить шаблон оформления, просматривая варианты оформления презентации, выбрать подходящий и щелкнуть кнопку Применить. После этого выполнится настройка цветовой схемы и все слайды презентации будут переоформлены в соответствии с выбранным шаблоном.

9. Щелкнув кнопку Режим сортировщика слайдов, переключить PowerPoint в режим сортировщика слайдов и настроить анимацию каждого слайда. Указав слайд и выбирая в списке эффектов на панели инструментов, установить визуальный эффект вывода на экран каждого объекта слайда.

Щелкая кнопку Просмотр анимации, просмотреть заданный для слайда визуальный (а если есть такая возможность, то и звуковой) эффект.

Щелкнув кнопку Настройка времени, запустить режим хронометража презентации. При этом PowerPoint автоматически перейдет в режим полноэкранной демонстрации слайдов презентации. В нижнем левом углу экрана выводится таймер, который производит отсчет времени вашего выступления для каждого слайда. После этого время выступления (в секундах) будет указано в нижнем левом углу каждого слайда.

Используя кнопки Далее и Пауза на панели таймера, определить время показа каждого слайда презентации. После окончания презентации на экран выводится сообщение об общей продолжительности показа слайдов. Если вы решите задать иное время показа, то нужно щелкнуть кнопку Да и повторить репетицию презентации, изменяя время. Если время показа вас устраивает, то, щелкнув кнопку Нет, зафиксировать время показа.
10. Указав слайд, щелкнуть кнопку Заметки докладчика на панели инструментов и ввести текст заметок. 

11. Закончив работу над презентацией, выбрать в меню Файл команду Сохранить. Открыв нужную папку, присвойте презентации имя, например, "Виды компьютерных программ" и нажмите кнопку Сохранить.

12. Для демонстрации презентации щелкнуть кнопку Показ слайдов на панели инструментов. По окончании просмотра презентации закрыть окно PowerPoint.

Печать прозрачек, подготовка презентации к доставке по Интернету

1. Запустить PowerPoint. Для открытия ранее сделанной презентации следует выбрать в стартовом диалоговом окне опцию Открыть презентацию и щелкнуть вариант Другие файлы. В окне Открытие документа найти нужную папку, файл презентации и щелкнуть кнопку Открыть.

2. Просмотреть, как будут выглядеть слайды презентации в черно-белом варианте, для чего в меню Вид выбрать команду Черно-белый.

3. Напечатать черно-белые прозрачки для представления презентации с помощью графопроектора, для чего в меню Файл выбрать команду Печать. В окне Печать выбрать принтер, в списке Печатать выбрать Слайды, задать диапазон печати, количество копий, включить опцию черно-белый без серого и масштабировать по листу. Щелкнуть ОК для начала печати.

Примечание: во избежание поломки принтера для печати прозрачек использовать только специальную сертифицированную пленку.

4. Подготовить презентацию к доставке по Интернету. Чтобы убедиться, что в Web-обозревателе презентация будет выглядеть должным образом, перед публикацией просмотрите ее как Web-страницу, для этого выберите в меню Файл команду Предварительный просмотр Web-страницы. После просмотра страницы закройте окно Web-обозревателя.

Для сохранения презентации в виде Web-страницы в меню Файл выбрать команду Сохранить как Web-страницу. В окне Сохранение документа выбрать папку, в которой требуется сохранить Web-страницу, в поле Имя файла ввести имя Web-страницы, например Типы программ. В списке Тип файла выбрать Web-страница. Чтобы изменить заголовок Web-страницы (текст, отображающийся в строке заголовка Web-обозревателя), нажмите кнопку Изменить, введите новый заголовок в поле Заголовок и нажмите кнопку ОК. В окне Публикация Web-страницы задайте параметры: Полная публикация, с выводом заметок докладчика. Нажмите кнопку Опубликовать. Щелкнув кнопку Сохранить, завершите создание Web-презентации.

5. Упаковать презентацию для перемещения на другой компьютер. Для этого выбрать в меню Файл команду Упаковать. Следуя указаниям Мастера упаковки, определить имя файла упаковываемой презентации, затем выбрать диск и папку, в которую поместить упакованную презентацию (в имени папки не допускаются национальные символы – имя папки и файла презентации должно быть записано латинскими символами). На следующем шаге включить в упаковку связанные файлы и внедрить шрифты TrueType. На последнем шаге диалога с Мастером упаковки включить в упаковку средство просмотра PowerPoint Viewer и, щелкнув кнопку Готово, запустить процедуру упаковки. При выполнении процедуры упаковки на экране компьютера выводится панель, отображающая состояние упаковки. По окончании упаковки в указанной вами папке будут размещены два файла: pngsetup.exe – файл мастера упаковки и файл упакованной презентации prez0.ppz.

6. Закрыть Microsoft PowerPoint.

7. Распаковать упакованную презентацию, для чего нужно щелкнуть мышью файл pngsetup.exe, а затем указать диск и папку, в которую следует распаковать презентацию. По окончании распаковки в указанной папке будут расположены файлы: Playlist.lst – список презентаций, Ppview32.exe – средство показа презентаций, Program1.ppt – файл презентации, Msppt8vr.olb – информация о связанных файлах и шрифтах.

Для просмотра презентации запустить файл Ppview32.exe, затем в окне Microsoft PowerPoint Viewer указать имя файла презентации, в нашем примере – Program1.ppt, выбрать ручной режим управления презентацией (Manually) или автоматический с использованием таймера (Using Timings). Для начала показа щелкнуть кнопку Show (Показать). Прервать показ нажатием кнопки Esc.

Интернет-технологии
Mozilla Thunderbird 1.0.2
Финальный релиз почтового клиента от создателей вэб-браузера Firefox. Thunderbird (в переводе название означает "буревестник") имеет схожую со своим "кузеном" организацию - имеется поддержка расширений, скинов; интерфейс простой и понятный; организован прием RSS-фидов. Программа позволяет импортировать почтовые базы Outlook (правда, не без проблем) и Outlook Express.
Поработать в the Bat (расширенная справка прилагается).

Обработка почтовых сообщений в Outlook Express
Для работы с электронной почтой Internet Explorer имеет компонент Outlook Express.

       1. Для запуска программы обработки электронной почты Outlook Express выбрать в главном меню команды Программы – Средства Microsoft Office – Outlook Express.

2. Открыть окно справки Outlook Express и изучить подсказку на тему "Создание и отправка почтовых сообщений", для чего выбрать в меню Справка команду Содержание и указатель, а затем на вкладке Содержание выбрать тему Создание и отправка почтовых сообщений. Просмотреть справочную информацию, закрыть окно справки.

3. Доставить почту, для чего щелкнуть кнопку Доставить на панели инструментов Outlook Express. После этого будет выполнено подключение к Интернет-провайдеру, проверено наличие входящих сообщений, и сообщения будут помещены в папку Входящие Outlook Express.

4. Для просмотра почтовых сообщений указать мышью на заголовок сообщения и просмотреть текст сообщения. Для изменения кодировки читаемого сообщения выбрать в меню Вид в окне читаемого сообщения команду Вид кодировки и выбрать нужную кодировку.

5. Если нужно отправить ответ на полученное сообщение, то, указав на заголовок сообщения, следует щелкнуть кнопку Ответить отправителю на панели инструментов Outlook Express, затем в бланке почтового сообщения проверить запись адресов отправителя и получателя, отредактировать текст темы сообщения и ввести текст сообщения. Для отправления данного сообщения нужно щелкнуть кнопку Отправить на панели инструментов Outlook Express.

6. Для создания почтового сообщения нужно щелкнуть кнопку Создать сообщение в панели инструментов Outlook Express. Выбрав команду Вид кодировки, определите кодировку символов сообщения, затем проверьте адрес отправителя, введите адрес получателя, укажите тему сообщения и введите текст сообщения. Для контроля правописания текста сообщения можно использовать команду Правописание из меню Сервис или щелкнуть клавишу F7.

Можно вставить в сообщение рисунок, для чего, выбрав в меню Вставка команду Рисунок, открыть окно Рисунок, в котором определить источник рисунка – имя файла, параметры его расположения в бланке сообщения и щелкнуть кнопку OK для завершения процедуры.
Если необходимо вложить в сообщение файл (графический, звуковой, файл программы и т.п.), то необходимо щелкнуть кнопку Вложить, в окне Вставка выбрать папку и файл и щелкнуть кнопку Вложить. После этого в бланке сообщения появится поле Присоединить, в котором будут указаны имя и размер прикрепляемого файла. Для отправления подготовленного сообщения необходимо щелкнуть кнопку Отправить.

7. Закрыть окно Outlook Express.

Поиск информации в Интернете

 Поиск информации в Интернете производится с помощью различных поисковых серверов. Вот адреса наиболее распространенных серверов:

http://www.google.com.ua
http://www.rambler.ru
http://www.yandex.ru
http://www.aport.ru
http://www.altavista.com
http://www.yahoo.com
1. Запустить Internet Explorer. На вкладке Содержание выбрать тему Поиск Web-страниц. Щелкнув мышкой раздел Поиск информации, просмотреть в правой области окна справки подсказку о способах поиска информации в Интернете. Закрыть окно справки.

2. Загрузить Web-сайт одного из поисковых серверов, например, Aport.

3. После загрузки Web-сайта Aport в поле поиска задать образ поиска и щелкнуть кнопку Поиск. После поиска в окне Aport будет выведен список найденных Web-страниц по теме поиска. Щелкнув одну из ссылок, переходим к документу, расположенному в Интернете по указанному адресу. После этого в окне Web-обозревателя откроется Web-страница с указанным документом.
4. Сохранить документ в памяти компьютера, для чего выбрать в меню Файл команду Сохранить как, а затем указать диск и папку для размещения документа. Задав имя и тип файла, щелкнуть кнопку Сохранить.

Для сохранения рисунка из Web-документа указать рисунок и щелкнув правую кнопку мыши, вызвать контекстное меню. Выбрав в контекстном меню команду Сохранить Рисунок как, открыть окно сохранения рисунка. Выбрав диск и папку, задать имя файла и щелкнуть кнопку Сохранить.

5. Для просмотра Web-сайта, посвященного мировой Интернет-статистике, ввести в поле Адрес: http://www.monitoring.ru/world/.

Познакомьтесь с последними новостями мирового Интернета в цифрах, использованием Интернета в различных регионах планеты, данными о ведущих мировых порталах и сайтах, с прогнозами развития различных аспектов Всемирной Сети.

6. Завершить сеанс связи.

Создание простой Web-страницы с помощью FrontPage Express
 Современные Интернет-технологии позволяют освоить создание собственных Web-страниц, например, с помощью программы FrontPage Express.

1. Запустить программу FrontPage Express. Изучить элементы окна FrontPage Express. Для получения подсказки о назначении инструментов на панели управления воспользоваться всплывающей подсказкой.

2. Создать элемент "текст", для чего, установив курсор в окне документа, ввести нужный текст, например, "Пример Web-страницы, созданной в редакторе FrontPage Express". Выделив введенный текст, задать ему стиль Заголовок 1, выравнивание по середине окна.

3. Вставить в создаваемый Web-документ таблицу, в которой перечислить основные элементы Web-страницы. Для вставки таблицы нужно указать место в окне документа, затем, щелкнув кнопку Вставить таблицу на панели инструментов Стандартная, указать мышкой число строк – 2  и столбцов – 3. 

4. Вставить в первый столбец текст из справки FrontPage Express о возможностях редактора, для чего, вызвав справку, на вкладке Содержание выбрать тему Вас приветствует Microsoft FrontPage Express. Выделив нужный текст, запомнить его в буфере обмена, затем закрыть окно справки и вставить текст справки из буфера обмена в таблицу.

5. Вставить во второй столбец рисунок, для чего указать место вставки рисунка, затем выбрав в меню Вставка опцию Изображение, на вкладке Другое место включить кнопку Из файла и, щелкнув кнопку Обзор, в диалоговом окне Изображение найти папку и файл изображения. Щелкнув кнопку Открыть, завершить вставку рисунка. Выделить рисунок и, используя маркеры, изменить его размеры.
6. Для вставки таблицы в третий столбец установить курсор в третий столбец и выбрать в меню Таблица команду Вставить таблицу. В диалоговом окне Добавить таблицу задать количество строк, колонок, определить параметры раскладки и щелкнуть кнопку OK. Ввести в ячейки новой таблицы текст, затем задать размер и начертание символов текста.

7. Вставить над первой строкой таблицы одну строку, для чего,  выделив первую строку таблицы, выбрать в меню Таблицы команду Вставить строки или столбцы. В диалоговом окне Вставить строки или столбцы указать число строк 1, включить опцию Над выделенным и щелкнуть кнопку OK. Внести в ячейки вставленной строки текст загодовков: Пример текста, Пример рисунка, Пример таблицы.

8. Вставить над первой строкой таблицы еще одну строку, ввести в нее текст "Элементы Web-страницы". Выделив все ячейки вставленной строки, выбрать в меню Таблицы команду Объединить ячейки.

9. Создать элемент гиперссылка, для чего, выделив фрагмент текста в первом столбце в меню Вставка выбрать команду Гиперссылка и указать в диалоговом окне на вкладке WWW адрес Web-страницы в Интернете, например, http://www.infoart.ru.

10. В нижней части создаваемой Web-страницы ввести текст "Дата последнего обновления страницы" и вставить после текста компонент WebBot, позволяющий помещать метки времени, для чего выбрать в меню Вставка команду Компонент WebBot. В диалоговом окне Вставить компонент WebBot выбрать компонент Отметка времени и щелкнуть OK, а затем в диалоговом окне Свойства элемента WebBot "Отметка времени" определить свойства, например, включить опцию Отображать дату последнего изменения страницы, выбрать формат даты и щелкнуть кнопку OK.

11. Задать свойства Web-страницы, для чего выбрать в меню Файл команду Свойства страницы. Выбрав в диалоговом окне Свойства страницы вкладку Общие, введите в поле Заголовок текст заголовка страницы "Пример Web-страницы, созданной в редакторе FrontPage Express", в поле Кодировка HTML выберите кодировку Кириллица для отображения и сохранения Web-страницы.

На вкладке Фон выберите фон светло-серый и щелкните кнопку OK. Если вы хотите использовать в качестве фона рисунок, то на вкладке Фон включите опцию Фоновое изображение и, щелкнув кнопку Обзор, открыть диалоговое окно Выделить фоновое изображение, далее, щелкнув кнопку Обзор, найти папку и файл рисунка и щелкнуть кнопку Открыть для завершения выбора рисунка для фона. Щелкнув кнопку OK в диалоговом окне Свойства страницы, завершить определение параметров Web-страницы.

12. Сохранить созданный документ на диске, для чего выбрать в меню Файл команду Сохранить как, затем в диалоговом окне задать название страницы и, щелкнув кнопку Как файл, указать папку и имя файла. Щелкнув кнопку Сохранить, завершить сохранение Web-страницы как файла.

13. Закрыть окно FrontPage Express. Для просмотра созданной Web-страницы загрузить Internet Explorer, выбрать режим автономной работы. Выбрать в меню Файл команду Открыть, щелкнув кнопку Обзор, выбрать папку и файл созданной Web-страницы и щелкнуть OK.

После просмотра Web-страницы закрыть окно Internet Explorer.

Введение в компьютерную графику

На примере графического редактора CorelDRAW предлагается ознакомиться с основными приемами рисования и редактирования объектов компьютерной графики.

Графический редактор CorelDRAW. Использование инструментов рисования. Операция с файлом рисунка

1. Запустить редактор CorelDRAW, для чего щелкнуть кнопку Пуск, в Главном меню Windows 98 выбрать пункт Программы, затем выбрать CorelDRAW. Создать новую иллюстрацию, щелкнув на меню Файл и выбрав команду Создать или нажав кнопку Создать на Стандартной панели инструментов.

2. Открыть справку CorelDRAW и изучить информацию об использовании набора инструментов, цветовой палитры, изменения масштаба, отмене и возврате изменений, выделении и отмене выделения объектов. Для этого выбрать в меню Справка команду Вызов справки, затем в окне Справочная система на вкладке Содержание открыть тему Сеанс работы с CorelDRAW и выбрать раздел Начало работы с CorelDRAW. Для просмотра информации в связанных разделах справки щелкнуть ссылку См. также. В списке найденных разделов выбрать Обзор: работа с CorelDRAW. Для получения подробной информации поочередно щелкать ссылки: Использование набора инструментов, Использование цветовой палитры, Увеличение и уменьшение масштаба, Отмена и возврат изменений, Выделение и отмена выделения объектов. Прочитав справочную информацию, щелкнуть в окне справки кнопку Как для получения описания технологии применения данного инструмента. Закрыв окно справки с описанием технологии, щелкнуть кнопку Назад для возврата к предыдущему окну справки. По окончании изучения справочной информации закрыть окно справочной системы стандартным способом.

3. Нарисовать манипулятор мышь. Выбрав инструмент Кривая, нарисовать четырехугольник. Указав на сегмент или узел фигуры, щелкнуть объект правой кнопкой мыши для вызова контекстного меню и выбрать в нем команду Преобразовать в кривую. Выбрав инструмент Фигура, изменить форму сторон четырехугольника.

4. Инструментом Кривая нарисовать линии, очерчивающие кнопки мыши, и инструментом Фигура отредактировать их форму. Инструментом Кривая нарисовать кабель мыши и отредактировать ее форму инструментом Фигура. 

5. Чтобы настроить свойства кабеля мыши с помощью диалогового окна Атрибуты абриса следует выделить кабель инструментом Указатель, затем открыть всплывающую панель инструментов Абрис и выбрать Диалог Перо абриса.

Включив в окне Перо абриса опцию Графика, щелкните кнопку ОК. В окне Атрибуты абриса задать свойства: цвет – серый, толщина 5 пт., стиль линии и щелкнуть ОК для того, чтобы применить все изменения свойств объекта и закрыть диалоговое окно. Толщину линии кабеля можно изменить, щелкнув список Толщина абриса в Панели свойств.

6. Для заливки рисунка мыши нужно, щелкнув инструмент Заливка, выбрать диалог Однородная заливка, в окне Однородная определить цветовую модель, например CMYK, затем выбрать цвет заливки и щелкнуть кнопку ОК. Если нужно определить новый цвет, то следует, щелкнув кнопку Далее, определить состав цвета.

Чтобы применить однородную заливку с помощью Цветовой палитры, нужно выделить объект инструментом Указатель и выбрать необходимый цвет в Цветовой палитре. Если необходимый цвет не отображен, щелкая на кнопках прокрутки Цветовой палитры, следует отобразить дополнительные цвета. Можно применить однородную заливку с помощью буксировки, для чего выделить объект и перетащить цвет из Цветовой палитры на любой объект.

При перемещении по объекту указатель мыши меняет форму, показывая, где будет применен цвет. Это дает возможность применять цвета к объектам, не выделяя их предварительно. Для применения к объекту только свойств заливки при перетаскивании необходимо удерживать Ctrl+Shift.

7. Придать объекту на рисунке трехмерный вид. Для этого, выделив мышь на рисунке, щелкнуть инструмент Интерактивное перетекание, и в выведенном затем списке выбрать Интерактивное выдавливание. Для изменения глубины и направления выдавливания буксируйте маркер точки схода (обозначенный крестиком). Можно определить параметры выдавливания, используя команду Выдавливание из меню Эффекты.

8. Для просмотра отображения иллюстрации на экране с разным качеством выбрать в меню Вид одну из пяти команд: Упрощенный каркас, Каркас, Черновой режим, Обычный, Улучшенный режим. Качество просмотра изображения можно изменять и при помощи параметров из окна списка Качество просмотра на Стандартной панели инструментов.

9. Если внесенные в объект изменения вас не устраивают, то можно отменить изменения, выбрав в меню Правка команду Отменить или щелкнув клавиши Ctrl+Z.
10. Сохранить созданный рисунок на диске, для чего выбрать в меню Файл команду Сохранить как. В окне Сохранение документа выбрать папку, в которой хотите сохранить рисунок, в поле Имя файла задать имя файла. Тип файла оставить по умолчанию CorelDRAW (CDR). Выбрав версию, определить размер и тип этикетки и щелкнуть кнопку Сохранение файла.

11. Оценить общий вид печатной копии рисунка, для чего выбрать в меню Файл команду Предварительный просмотр и просмотреть рисунок. Для уточнения параметров печати выбрать в меню Настройка команду Допечатная подготовка.

Выбирая в окне Параметры печати вкладки General, Макет, Цветоделение, Допечатная подготовка, Разнообразные, определить параметры печати. Например, если нужно напечатать рисунок на пленке в зеркальном отображении, то на вкладке Допечатная подготовка нужно включить опцию Отразить. Для печати иллюстрации с цветоделением нужно на вкладке Цветоделение включить опцию Печатать цветоделение и указать цвет, печатаемый на листе бумаги. При просмотре можно увидеть положение и размер изображения на странице, а также метки печати.

Щелкнув кнопку Закрыть, завершить просмотр рисунка перед печатью.

12. Для печати иллюстрации на бумаге выбрать в меню Файл команду Печать. В окне Печать уточнить параметры печати, свойства принтера и щелкнуть кнопку Печать для начала печати.

13. Закрыть окно иллюстрации, щелкнув кнопку Закрыть в правом верхнем углу окна иллюстрации. Завершить работу приложения CorelDRAW любым из стандартных способов.

Графический редактор CorelDRAW. Работа с текстом

1. Запустить редактор CorelDRAW. Открыть справку CorelDRAW и на вкладке Содержание изучить информацию по теме Работа с текстом. Обратите внимание на отличие фигурного и простого текстов, форматирование текста, применение графических эффектов к тексту. По окончании просмотра справочной информации закрыть окно справочной системы любым из стандартных способов.

2. Создать новую иллюстрацию и добавить на нее фигурный текст. Для этого нужно выбрать инструмент Текст и щелкнуть в любом месте Рабочего поля. Используя инструменты Панели свойств (при работе с текстом на ней представлены инструменты форматирования текста), задать гарнитуру текста, например Times New Roman Cyr, и размер символов, после чего ввести нужный текст, например, "Пример текста".
3. Выделить текст и изменить его атрибуты, используя инструменты панели форматирования, например, сделать начертание полужирным курсивом. Для форматирования текста можно выбрать в меню Текст команду Форматировать. После этого, выбирая в окне Форматирование текста вкладки Шрифт, Выравнивание и Интервал, задать нужные параметры и щелкнуть кнопку ОК.

4. Используя маркеры графического текста, изменить размер символов текста.

5. Применить к данному тексту заливку текстурой. Для этого, выделив текст инструментом Указатель, открыть всплывающую панель инструментов Заливка и выбрать диалог Заливка текстурой.

В окне Заливка текстурой в окне списка Библиотека текстур выбрать библиотеку, содержащую необходимую текстуру, например Samples 8. В окне Список текстур выберите необходимую текстуру, например Blue Lava. Щелкая кнопку Просмотр, просмотреть вариант текстуры и свойства заливки, присущие выделенному объекту. Щелкнув кнопку Параметры, определить разрешение и предельный размер текстуры. Щелкнув кнопку Заполнение, определить параметры заполнения текстуры. Закрыть окно Заполнение, щелкнув кнопку ОК. Щелкнув кнопку ОК, закрыть окно Заливка текстурой и применить заливку к выделенному тексту.

Можно применить заливку текстурой с помощью свитка Специальная заливка или с помощью диалогового окна Свойства объекта.

6. Применить к тексту эффект выдавливания, для чего выбрать текст инструментом Указатель. Затем в меню Эффекты выбрать команду Выдавливание. Выбрать вкладку Точка схода, в верхнем списке указать тип выдавливания, в нижнем списке выбрать тип точки схода.

Для изменения глубины и направления выдавливания буксируйте маркер точки схода (обозначенный крестиком). По окончании буксировки нажмите кнопку Применить. При создании выдавливания с перспективой можно также задать глубину, задав значение в окне Глубина.

После просмотра  измененного текста с применением эффекта выдавливания, отменить применение данного эффекта, щелкнув клавиши Ctrl+Z или выбрав в меню Правка команду Отменить.

7. Применить к тексту эффект Интерактивная падающая тень. Для этого, выделив текст инструментом Указатель, открыть всплывающую панель инструментов Интерактивное перетекание и выбрать вариант Интерактивная падающая тень.

Для изменения глубины и направления тени буксируйте маркер точки схода, обозначенный крестиком.

8. Применить к тексту эффект Контур. Для этого выделить текст и в меню Эффекты выбрать команду Контур. В свитке Контур нажмите кнопку К центру. В поле Смещение оставьте значение по умолчанию или наберите новый интервал между контурными линиями. Смещение может принимать значения от 0,00005 до 300 дюймов (или в эквивалентном диапазоне в других единицах). Допустимый диапазон зависит от размера выбранного объекта. Нажмите кнопку Применить. Посмотрев на изменения в тексте, отменить действие данного эффекта, щелкнув клавиши Ctrl+Z.

9. Ввести на страницу слово Привет и задать эффект Перетекания из текста Пример текста в текст Привет. Чтобы создать перетекание вдоль прямой линии с помощью инструмента Интерактивное перетекание, следует щелкнуть мышью на инструменте Интерактивное перетекание, затем нажать кнопку мыши на одном из участвующих в перетекании объектов (текст Пример текста) и буксировать указатель на другой объект (текст Привет) и отпустить кнопку мыши.

Для уточнения параметров эффекта нужно выбрать в свитке Перетекание число шагов, задать угол вращения объектов и щелкнуть кнопку Применить.

Посмотрев на изменения в тексте, отменить действие данного эффекта, выбрав в меню Правка команду Отменить.

10. Применить к тексту эффект Оболочка. Для этого нужно выделить текст и выбрать в меню Эффекты команду Оболочка. В свитке Оболочка, щелкнув кнопку Добавить заготовку, открыть список вариантов оболочек и выбрать подходящую.
Можно было в свитке Оболочка щелкнуть кнопку Создать новую.

При этом поверх объекта создается оболочка, представленная пунктирным прямоугольником с квадратиками. Для изменения формы оболочки следует нажать кнопку мыши и буксировать узел.

Если при буксировке удерживать нажатой клавишу Shift или Ctrl, то смежный узел будет перемещаться соответственно на такое же расстояние в противоположном или в том же направлении. При нажатых клавишах Ctrl+Shift перемещаются все четыре узла или стороны (в зависимости от того, какой узел буксируется – расположенный на стороне или в углу оболочки). Буксируя узлы, задать нужную форму оболочке и нажать кнопку Применить.

11. Применить к данному тексту эффект Интерактивное искажение. Для этого, выделив текст инструментом Указатель, открыть всплывающую панель инструментов Интерактивное перетекание и выбрать вариант Интерактивное искажение. Буксируя курсор, задать нужное искажение. Для просмотра полученного эффекта щелкнуть мышью вне текста.

Выбрав инструмент Масштаб, указать текст и , щелкая кнопку Zoom In на Панели свойств, увеличить изображение так, чтобы буква была размером во весь экран. Щелкнув кнопку 1:1 на Панели свойств, вернуть прежний масштаб изображения.

12. Преобразовать графический текст в растровое изображение, для чего, выделив текст, в меню Растровые изображения выбрать команду Преобразовать в растровое изображение. В окне Преобразование в растровое изображение выбрать цветовую модель CMYK, задать разрешение 300dpi, в поле Сглаживание включить опцию Улучшенное и щелкнуть кнопку ОК. Обратите внимание на большой размер файла с растровой картинкой.

13. Убедитесь в растровом характере преобразованного текста, для чего, выбрав инструмент Масштаб, указать текст и, щелкая кнопку Zoom In на Панели свойств, увеличить изображение так, чтобы буква была размером во весь экран. Обратите внимание на то, что растровая иллюстрация состоит из отдельных точек.

14. Закрыть окно CorelDRAW без сохранения документа.

Графический редактор CorelDRAW. Редактирование и форматирование простого текста. Применение эффектов к простому тексту

1. Запустить редактор CorelDRAW. Открыть справку CorelDRAW и на вкладке Поиск задать образ поиска "рамка текста". Выбирая в списке найденных разделов Работа с рамками простого текста, Создание графических эффектов для рамок простого текста, изучить справочную информацию о применении к простому тексту графических эффектов. Закрыть окно справки.

2. Создать новую иллюстрацию и добавить простой текст в рамку фиксированного размера. Для этого следует выбрать инструмент Текст, затем щелкнуть в любом месте Рабочего поля и провести мышью (в любом направлении) от места первоначального щелчка, чтобы установить размер рамки простого текста. Рамка будет создана при отпускании кнопки мыши. Текстовый курсор появится в левом верхнем углу рамки, если по умолчанию установлено выравнивание по левому краю или выравнивание отключено. После этого ввести в данную рамку необходимый текст. Можно вставить текст в рамку из буфера обмена.

3. Используя инструменты панели форматирования, отформатировать текст, задав ему гарнитуру Arial Cyr, размер 30 пунктов, выравнивание по ширине.

Для получения полного доступа к возможностям форматирования следует выбрать в меню Текст команду Форматировать текст или щелкнуть кнопку F на панели форматирования. После этого откроется окно Форматирование текста. Выбирая вкладки Шрифт, Выравнивание, Интервал, Вкладки, Рамки и колонки, Эффекты задать нужные параметры. Например, задать на вкладке Рамки и колонки две колонки, выключив опцию Колонки равной ширины, определить ширину первой колонки 100 мм, второй – 131 мм, интервал между колонками – 15 мм, включить выравнивание Сверху. На вкладке Эффект выбрать тип Буквица, задать высоту буквицы  3 символа, включить опцию Буквица в тексте. Щелкнув кнопку Применить, просмотреть результат форматирования.

4. Закрыть окно рисунка с текстом без сохранения.

5. Создать новую иллюстрацию и ввести простой текст. Создать рамку текста, для чего, выбрав инструмент Текст, щелкнуть в Рабочем поле и перетащить появляющийся контур рамки в любом направлении.

В меню Текст выбрать команду Редактировать текст, затем в окно Редактирование текста ввести текст.

Используя кнопки на панели Форматирования или щелчком кнопки Форматировать открыть окно Форматирование текста, задать параметры форматирования текста и щелкнуть кнопку ОК.

6. Применить к рамке текста эффект Оболочка. Для этого, выделив рамку с текстом, нужно выбрать в меню Эффекты команду Оболочка. В свитке Оболочка, щелкнув кнопку Добавить заготовку, выбрать нужную фигуру.

Перетаскивая маркеры, придать оболочке нужную форму (при этом форма отдельных символов останется неизменной). Просмотрев результаты форматирования, закрыть окно документа без сохранения документа.

7. Создать фигурный текст и разместить его вдоль кривой. Для этого ввести фигурный текст и нарисовать объект-кривую.

Затем выделить текст и выбрать в меню Текст команду Текст вдоль кривой. После этого курсор мыши превратится в стрелку.

Для размещения теста вдоль кривой нужно щелкнуть мышкой по кривой (выбрать кривую, вдоль которой разместить текст).

Можно это задание выполнить самым простым образом – ввести текст прямо на контуре объекта. Если же необходимо указать такие значения, как расстояние между текстом и объектом или изменить расположение текста относительно контура объекта, то следует использовать свиток Текст вдоль кривой. Фигурный текст можно размещать вдоль объектов с замкнутыми и незамкнутыми контурами.

8. Создать новую иллюстрацию и разместить на ней графический объект, обтекаемый текстом. Нарисовать объект, например, многоугольник и заполнить его текстурной заливкой.

Для задания свойств обтекаемости текстом, щелкнув на объекте правой кнопкой мыши, открыть контекстное меню и выбрать в нем команду Свойства. В окне Свойства объекта выбрать вкладку Общие, установить флажок Обтекание текстом и щелкнуть кнопку Применить. Щелкнув инструмент Текст, создать рамку простого текста поверх данного объекта и ввести в рамке необходимый текст.

Чтобы создать обтекание объекта существующим простым текстом, также следует создать объект, а затем перетащить рамку простого текста на объект и разместить ее нужным образом.

Чтобы изменить расстояние между текстом и объектом, следует на вкладке Общие в окне Свойства объекта установить флажок Обтекание текстом, если он не установлен, и ввести значение в поле Сдвиг при обтекании (в случае необходимости можно изменить единицы измерения).

9. Создать новую иллюстрацию, нарисовать на ней графический объект и разместить внутри этого объекта текст.

Нарисовать объект, например многоугольник, и заполнить его однородной заливкой. Чтобы разместить текст внутри объекта, нужно щелкнуть на инструменте Текст. Затем, удерживая Shift, переместить курсор мыши на абрис объекта. Когда курсор примет форму точки вставки, щелкнуть на абрисе объекта. Внутри объекта появится пунктирная рамка простого текста. После этого можно ввести в рамке нужный текст или вставить его из буфера обмена. 

При работе с различными проектами, например при разработке логотипа, может возникнуть необходимость изменить литеры в строке фигурного текста. Чтобы изменить литеры, сначала нужно преобразовать фигурный текст в отдельные объекты из линий и кривых при помощи команды Преобразовать в кривые. Затем можно воспользоваться инструментом Фигура для добавления, удаления или перемещения узлов, составляющих литеру, чтобы изменить ее форму.

После преобразования фигурного текста в кривые работать с ним как с текстом уже нельзя. Преобразованные объекты печатаются в виде кривых, а не как текст, выводимый с использованием шрифтов принтера.

10. Создать новую иллюстрацию и создать фигурный текст "Пример". Для преобразования этого текста в кривые щелкнуть на фигурном тексте инструментом Указатель, а затем в меню Упорядочить выбрать команду Преобразовать в кривые. Выбрать инструмент Фигура и щелкнуть им фигурный текст, преобразованный в кривые.

Преобразовывая линии в кривые и используя инструмент Фигура для добавления, удаления или перемещения узлов, составляющих литеры, изменить форму литер. Чтобы использовать измененную литеру в составе шрифта, ее можно экспортировать и создать новый шрифт или добавить ее к существующему набору шрифтов.

11. Закрыть окно CorelDRAW без сохранения документов.

Графический редактор CorelDRAW. Преобразование растровых изображений в векторные. Спецэффекты

1. Запустить редактор CorelDRAW. Открыть справку CorelDRAW и на вкладке Содержание открыть тему Работа с растровыми изображениями. Изучить информацию об импорте растровых изображений и манипуляциях с ними, применении к растровым изображениям специальных эффектов и способах преобразования растровых изображений в объекты векторной графики. Закрыть окно справки.

2. Создать новую иллюстрацию и импортировать в нее растровое изображение. Для импорта растрового изображения выбрать в меню Файл команду Импорт. Затем в окне Импорт выбрать папку. В поле Тип файлов выбрать формат импортируемого растрового изображения, например CompuServe Bitmap (GIF). Указать импортируемый файл. Если нужно обрезать растровое изображение перед импортом, то в поле списка слева от кнопки Параметры выбрать вариант Обрезка, иначе выбрать вариант Целиком. Для импорта файла щелкнуть кнопку Импорт.

Если была выбрана опция Обрезка, то в диалоговом окне Обрезка рисунка для обрезки в двух направлениях следует буксировать угловой маркер. Для обрезки в одном направлении достаточно буксировать боковой маркер. Чтобы более точно обрезать растровое изображение, следует задать значения в полях Ширина и Высота или Сверху и Слева. Задав параметры обрезки, щелкнуть кнопку ОК для их применения. После подготовки файла к импорту курсор мыши приобретает вид уголка. Указав место левого верхнего уголка импортируемого рисунка на странице иллюстрации, щелкнуть левую кнопку мыши для завершения операции импорта. После этого на странице иллюстрации будет изображен импортированный растровый рисунок.

Обрезку рисунка можно выполнить и после импорта, для чего нужно использовать свиток Редактирование узлов и инструмент Фигура.

Прежде чем применять к растровому изображению какое-либо действие, нужно выбрать изображение. Чтобы выбрать растровое изображение, следует инструментом Указатель щелкнуть в любом месте растрового изображения.

3. Для того чтобы повернуть и наклонить растровое изображение, нужно выбрать растровое изображение инструментом Указатель. И еще раз щелкнуть мышью на растровом изображении. После этого в середине рамки появляется маркер центра вращения, а по периметру будут выведены маркеры поворота и наклона растрового изображения, имеющие вид двунаправленных стрелок.

Для поворота необходимо буксировать одну из угловых стрелок по кругу.

Для наклона по горизонтали (по вертикали) буксируйте влево или вправо (вверх или вниз) горизонтальные (вертикальные) стрелки наклона (прямые стрелки, выводимые в средних точках объекта стрелок наклона).

Примечание. Нажатие клавиши Ctrl во время буксировки позволяет вращать (наклонять) объект с приращениями в 15 градусов. Для сохранения приращения отпускайте кнопку мыши перед освобождением клавиши Ctrl.

4. Применить к растровому изображению специальный эффект – двухмерный эффект Завиток. Для этого нужно, выделив объект, выбрать в меню Растровые преобразования команду Двухмерный эффект, а затем в списке эффектов выбрать Завиток. После этого в окне параметров Swirl включить опцию Clockwise (по часовой стрелке) и задать значение угла закручивания. Для просмотра эффекта щелкнуть кнопку Preview (просмотр).

Задав параметры закручивания, щелкнуть кнопку ОК для вступления в силу заданного эффекта и просмотреть, как выглядит растровое изображение. Щелкнув клавиши Ctrl+Z, отменить действие примененного эффекта.
5. Применить к растровому изображению трехмерный эффект выдавливания. Для этого нужно, выделив объект, выбрать в меню Растровые преобразования команду Трехмерный эффект, а затем в списке эффектов выбрать эффект Вдавить/выдавить. После этого в окне параметров Pinch/Punch в поле Adjust (Установка) задать значение вдавливания объекта. Для просмотра эффекта щелкнуть кнопку Preview (просмотр). Щелкнуть кнопку ОК для вступления в силу заданного эффекта и просмотреть, как выглядит растровое изображение в иллюстрации. Выбрав в меню Правка команду Отменить, отменить действие примененного эффекта.

6. Применить к растровому изображению эффект Импрессионизм, который придает растровому изображению вид живописи импрессионистов, преобразовывая его в мазки сплошных цветов. Для применения этого эффекта нужно, выделив объект, выбрать в меню Растровые преобразования команду Художественные эффекты, а затем в списке эффектов выбрать эффект Импрессионизм. В окне Impressionism, используя ползунки Horizontal (По горизонтали) и Vertical (По вертикали), задать величины разброса по горизонтали и вертикали в пикселях. (Увеличение значений вызывает большее размывание исходного растрового изображения, вплоть до его полной неузнаваемости. Например, установка значения По вертикали в 10 задает диффузию растрового изображения на 10 пикселей по вертикали).

Для просмотра эффекта щелкнуть кнопку Preview (просмотр). Щелкнуть кнопку ОК для вступления в силу заданного эффекта и просмотреть, как выглядит растровое изображение в иллюстрации.

7. Выбрав в меню Правка команду Отменить, отменить действие примененного эффекта. Действуя аналогичным образом, проверьте действие других эффектов.

8. Для того чтобы получить векторный вариант рисунка следует выполнить аппроксимацию объекта растрового изображения. Чтобы вручную и с хорошей точностью оттрассировать в CorelDRAW растровое изображение, необязательно быть превосходным чертежником.

Увеличивая трассируемые области с помощью инструмента Масштаб и настраивая в диалоговом окне Параметры установки Кривая, можно добиться быстрой трассировки и получить при этом точные результаты. (Окно Параметры выводится двойным щелчком мышью на инструменте Кривая).

Чтобы более четко видеть трассируемые контуры, следует переключиться в вид Каркас или Упрощенный каркас. Для трассировки растрового изображения вручную нужно щелкнуть мышью в пустом месте окна, чтобы растровое изображение не было выбрано. (Это предотвратит превращение указателя инструмента Кривая в указатель автотрассировки). Открыв всплывающую панель Кривая, щелкнуть мышью на инструмент Кривая или Кривая Безье. Затем нужно выполнить обно из следующих действий:

· с помощью инструмента Кривая позиционировать курсор в любой точке контура замкнутой области, и затем трассировать изображение плавным движением, таким как будто проводишь карандашом по бумаге;

· с помощью инструмента Кривая Безье позиционировать курсор в любой точке контура или замкнутой области, затем протрассировать последовательность небольших смежных сегментов, размещая узел в каждой точке изменения угла кривой.

Такой метод "соединения точек" позволяет избежать ступенчатости, возникающей при попытке трассировать большие области одним движением мышью. В случае ошибки при трассировке можно стереть часть кривой, нажав клавишу Shift и буксируя мышь в обратном направлении. Следует учесть, что если кнопка мыши уже была отпущена, стереть эту кривую не удастся. Для ее удаления нужно выбрать инструмент Указатель, затем выделить удаляемую линию и щелкнуть клавишу Delete.

Выбирая в меню Правка команду Отменить, отменить действие всех операций ручной трассировки растрового объекта.

9. Выполнить автоматическую трассировку растрового изображения, для чего выбрать растровое изображение инструментом Указатель. Изменив свойства в диалоговом окне Свойства инструментов, настроить поведение инструментов трассировки. Открыв всплывающую панель Кривая, выбрать инструмент Кривая или Кривая Безье, после чего указатель принимает форму "волшебной палочки". Такой курсор называется курсором автотрассировки.

Для автотрассировки следует позиционировать курсор автотрассировки на растровом изображении и щелкнуть мышью. На объекте появляются замкнутые кривые, полностью покрывающие контуры растрового изображения. Повторите автотрассировку, пока не будут выбраны все нужные области растрового изображения.

По окончании автотрассировки, увеличивая трассируемые области с помощью инструмента Масштаб, выполнить трассировку остальных участков растрового изображения вручную.

После этого инструментом Указатель щелкните на растровом изображении, но не в той области, где выполнялась трассировка. Для удаления растрового изображения и просмотра результатов работы нажать клавишу Delete.

Теперь можно отредактировать данный векторный рисунок, используя инструмент Фигура, объединяя кривые линии и затем применив к отдельным объектам рисунка различные виды заливки.

10. Закрыть окно CorelDRAW, сохранив векторный рисунок.

Лабораторная работа №5. Защита информации.

Выставляются: Пуск->Панель управления->Сетевые подключения->Свойства соединения->Свойства IP протокола (если его нет – утсановить).

Воспользоваться стандартными настройками сети. 

Стандартные настройки для сети: 

IP               192.168.0.1

Маска подсети: 255.255.255.0

Шлюз              : (может не быть)

Адрес DNS сервера: автоматически или 127.0.0.1 

Установка коллективного доступа к разделам диска. В свойствах диска утсновить и после отключить. Использовать для тестированрия команду Пуск->Выполнить->ping <IP адрес этой или другой машины>
Объяснить приведенные настройки антивирусов (объяснения взять из лекций):
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Лабораторная работа №6. 

Антиспамовая защита. Обзор и настройка специализированных программ. Антихакерская защита. Обзор и настройка антихакерских программ.   Защита от фишинга.   Комплексные системы защиты информации от Cisko Systems. Маскировка в Сети.
SpamPal 1.591

Программа для блокировки спама SpamPal действует по принципу почтового шлюза и поэтому совместима с любыми почтовыми клиентами (Outlook Express, TheBat! и т. д.). Утилита может использоваться как на локальном ПК, так и в качестве спам-фильтра для компьютеров локальной сети. В комплекте с утилитой поставляется plug-in-модуль Bayesian108a.

Frontgate MX 1.0.2

Небольшая и удобная система защиты электронной почты против спама. Является посредником между почтовым сервером и машиной пользователя. Прикрепляется к почтовому клиенту и в момент просмотра кореспонденции производит проверку.

Spamihilator 0.9.9

Удобный и легкий антиспамовый пакет. Программа находится рядом с системными часами и перехватывает приходящую почту, отфильтровывая (помечая) спам. Работает с протоколами POP3 и IMAP.

Объяснить состояния настроек приведенных ниже снимков пакетво комплексной защиты:
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Лабораторная работа №7. 

Обслуживание и оптимизаиця работы компьютера. Программы Defrag, Clean Registry, Norton System Works, System Mechanics, Registry Mechanic,  etc. Работа с программами архивации (WinRar, WinZip, Backup) и восстановления данных (NU Unerase Wisard, Undelete, Restorer)
Поработать в указанных программах, ответить на вопросы преаодавателя.
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Лабораторная работа №8. 

Задания: поработать с переводами на европейские языки и обратно в любой доступной программе (ах). Поработать с любой программой распознавания образов. И последнее: есди не поработать то ответить на вопросы по приведенному обзору по программам распознавания и синтезирования речи.
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Обзор программ синтезировани яречи.

Идея управлять ПК голосом уже давно захватила умы ІТ-энтузиастов. Посмотрите любой фантастический фильм: наряду с роботами там в обязательном порядке присутствуют умные компьютеры, не только понимающие речь хозяина, но и без запинки отвечающие на его запросы. Выдумки писателей? Как бы не так! При желании уже сейчас можно не без успеха общаться с ПК с помощью голосовых команд или же использовать его в качестве стенографиста. Для этого требуется лишь обзавестись микрофоном и одной из программ распознавания речи. Как сделать данный процесс наиболее эффективным и приятным во всех отношениях, мы и поговорим ниже. Сразу оговорюсь -- на текущий момент ПО для распознавания речи работает только с английским языком, качественной поддержки русского в обозримом будущем не предвидится. Впрочем, это ничуть не умаляет его достоинств -- да, набирать разнообразные рефераты, дипломные и прочую документацию придется по старинке, а вот покомандовать компьютером можно хоть сейчас. А для того, кто имеет дело с англоязычными текстами каждый день, подобное ПО окажется воистину бесценным. Итак, если вы обладаете элементарным знанием одного из самых распространенных языков, добро пожаловать в мир утилит speech-to-text! 

Dragon Naturally Speaking 7.0 Preferred

	Dragon Naturally Speaking 7.0 Preferred
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Цена -- $199,99
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Разработчик ScanSoft
Web-сайт www.scansoft.com
Размер Нет
Страница загрузки Нет

[image: image20.png]



[image: image21.png]




 INCLUDEPICTURE "http://itc.ua/img/dpk/2002/6/star1.gif" \* MERGEFORMATINET [image: image22.png]




 INCLUDEPICTURE "http://itc.ua/img/dpk/2002/6/star1.gif" \* MERGEFORMATINET [image: image23.png]




 INCLUDEPICTURE "http://itc.ua/img/dpk/2002/6/star1.gif" \* MERGEFORMATINET [image: image24.png]




 INCLUDEPICTURE "http://itc.ua/img/dpk/2002/6/star1.gif" \* MERGEFORMATINET [image: image25.png]



[image: image26.png]



 + 
Широчайшая функциональность; рабо-та во всех Windows-приложениях; мощные словарные базы
 - 
Высокая цена

 ! 
Лучшая из существующих программ распознавания речи




Однозначно лучший из существующих модулей распознавания речи! За свою долгую историю Dragon прошел весь нелегкий путь от солдата до маршала; нет, пожалуй, все-таки не до маршала, но звание генерала армии он уж точно заслужил. Весь алгоритм работы с программой предельно прост -- подключаем наушники и микрофон к соответствующим выходам из аудиоплаты и запускаем саму утилиту. Вначале пользователю будет предложено откалибровать уровень звука из микрофона и надиктовать компьютеру ряд уже готовых текстов для более тонкой подстройки Dragon Naturally Speaking под ваши тембр, интонацию и произношение. И наконец, интерактивный tutorial, где пользователя обучают базовым голосовым командам.

Стоит заметить, что ПК -- это не живой собеседник и он не может додумать "проглоченные" слоги или понять неразборчиво сказанное предложение. Не меньшее значение имеет и собственный акцент диктора -- такой уровень английского, который, например, звучит на разнообразных международных научных конференциях, в принципе, непригоден для работы. С другой стороны, всегда есть возможность самообучения: если Dragon никак не хочет распознавать какое-то слово, не поленитесь заглянуть в Lingvo и произнести его с учетом правильной транскрипции. Уверяю вас, максимум за неделю--две вы будете не только с легкостью надиктовывать килобайты текстов, но и щеголять среди знакомых истинно английским произношением.

Все еще не удовлетворяет качество распознавания? Обратитесь к местному Accuracy Center, который позволит оптимизировать ваш пользовательский профиль и научит, как пополнять словарь популярными нео-логизмами. Возможны и более экзотические действия вроде распознавания текстового содержимого wav-файла (в том числе и с Pocket PC или напрямую с линейного выхода аудиоплаты). Кроме того, Dragon Na-turally Speaking умеет запускать различные программы, переключаться между ними и даже управлять рядом их функций (например, начинать/приостанавливать воспроизведение музыки в медиапроигрывателе или напрямую работать с меню). Ну а в состав версий Preferred и Pro-fessional дополнительно входит собственный речевой движок Real-Speech 2, один из наиболее совершенных на сегодня. 

Но вернемся к записи речи. Особенно радует то, что надиктовывать текст можно не только в родном текст-процессоре DragonPad, но и в любом другом аналогичном приложении -- MS Word, Outlook Express, Internet Ex-plorer и Corel WordPerfect. С таким же успехом программа работает и с ICQ, сетевым чатом (Network Assistant) и прочими instant messengers; правда, тогда некоторые команды ста-новятся недоступны, зато для отправки сообщения даже Enter нажимать не надо, достаточно сказать: "New paragraph" -- и ICQ автоматически сделает это. В более специализированных приложениях, в частности в том же Word, применяются дополнительные команды: форматирование текста, правописание, редактирование -- и все исключительно за счет устной речи. Если же стандартного набора приказов оказалось мало, всегда можно создать собственные, тем самым еще более расширив функциональность Dragon. Стоит немного постараться, и вполне реально набрать страницу текста без каких-либо правок. Главное -- верное сочетание интонации и, само собой, произношения. Не растягивайте фразы, но и не строчите как из пулемета, иначе процент правильно понятого материала будет уверенно стремиться к нулю. Причем вовсе необязательно постоянно смотреть в словарь -- даже если вы не совсем верно выговорили какое-то словосочетание (например, I'm very happy), известное программе, она "догадается" автоматически исправить текст. Поражает? Все дело в огромном словарном запасе, который наряду с продвинутой технологией распознавания речи не оставляет никаких шансов конкурентам. Как тут не вспомнить ранние версии Dragon, с которыми автор этих строк немало намучился в прошлом, но так и не добился от них качественной работы...


Intelligent Voice Recognition System (IVOS) 2.0.2A
	Intelligent Voice Recognition System (IVOS) 2.0.2A
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Shareware (30 дней trial, регистрация -- $50)
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Разработчик ComunX
Web-сайт www.ivos.biz
Размер 2,69 MB
Страница загрузки ftp://ftp.download.com/
pub/ppd/1007091810190380/
setup_ivos.exe
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 + 
Микроскопический размер дистрибутива; отличная функциональность
 - 
Режим стенографирования речи пока не дотягивает до уровня Dragon

 ! 
Одна из лучших утилит в этой области




Самая скромная (по размерам дистрибутива) программа в обзоре проявила себя на удивление достойно и в значительной мере оправдала свое громкое название. Причиной тому -- ее универсальность, призванная полностью искоренить средства "ручного" ввода информации. Итак, IVOS позволяет: а) распознавать речь и преобразовывать ее в текст в любом Windows-совместимом текст-процессоре; б) управлять своим ПК с помощью разнообразных голосовых команд, а также создавать свои собственные; в) озвучивать электронные книги с помощью внешних голосовых движков. Плюс, разумеется, такие мелочи, как извлечение текста из Wav-файлов, удобная, не отягощающая экран панель управления программой и демократичная (по сравнению с тем же Dragon) цена. После регистрации пользователю становится доступна технология VoiceTouch, позволяющая обучать ПК вашим собственным устным приказам. 

Эффективность исполнения команд на удивление высока -- пожалуй, еще лучше, чем у Realize Voice. А вот уровень распознавания "лекций" будет пониже, что и не странно: одно дело -- понять пару слов, и совсем другое -- цельное предложение. Надо отметить, что IVOS, как и многие другие программы распознавания речи, кроме Dragon, использует для таких целей модуль Speech API от Microsoft, и ее результативность в данной области напрямую зависит от творческих успехов этой корпорации. Тем не менее добиться качественной работы от IVOS можно уже сейчас, начитав программе все наличествующие в ее запасе обучающие тексты. Конечно, до уровня Dragon Naturally Speaking в итоге она не дотянет, но набирать не слишком сложные документы ей вполне под силу. А если еще регулярно пополнять пользовательский словарь, то и с научными терминами не будет особых проблем. Правда, здесь возникает дилемма -- за ту неделю, которую придется потратить на обучение утилиты всем тонкостям работы с речью, вполне можно ударными темпами овладеть методом слепого десятипальцевого набора на клавиатуре... С другой стороны, квалификация пользователя ПК лишь повысится, если он будет владеть сразу несколькими методами ввода информации в компьютер.




	Realize Voice 4.0
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Shareware (15 дней trial, регистрация -- $49,00)
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Разработчик Realize Software Corporation
Web-сайт www.realizesoftware.com
Размер 55 MB
Страница загрузки 
www.realizesoftware.com/
download/RzRV40download.exe (Web-инсталлятор)
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 + 
Неприхотлива к произношению пользователя; весьма широкий набор команд
 - 
Качество работы все-таки могло бы быть и получше; устанавливается только на англоязычную версию Windows

 ! 
Руководите своим ПК с помощью одного лишь голоса




Realize Voice 4.0

Realize Voice, в отличие от ранее рассмотренного Dragon Naturally Speaking, не очень-то способна к стенографированию (хотя такая функция в ее арсенале и имеется), зато блестяще справляется с голосовыми командами. Что примечательно, исключительно глубоких знаний в области английского не нужно -- благодаря умному модулю эвристического анализатора программа без особых проблем найдет общий язык практически с любым диктором. Спектр функций Realize Voice довольно широк: от запуска исполняемых файлов и ярлыков программ до работы с корреспонденцией и сложными макросами. Как и в остальных подобных программах, от пользователя требуется лишь подключенный микрофон и пара минут для того, чтобы вникнуть в курс дела. А перед тем как приступить к собственно общению с утилитой, стоит обозначить ей фронт работ. По умолчанию в эту категорию попадают ярлыки системного меню, Рабочего стола, содержимое папки Избранное и панели быстрого запуска, а также недавно открытые документы и программы. Весь процесс полностью автоматизирован и выполняется буквально мгновенно. Правда, некоторые неудобства вызывает невозможность использования в названии команд цифр -- к примеру, запустить DOOM 3 с помощью голосового приказа удастся, лишь переименовав его ярлык в "DOOM Three". То же, кстати, касается и кириллицы -- не такая уж веселая перспектива, не правда ли? Впрочем, в подобном случае всегда можно прибегнуть к ручной настройке программы, напрямую указав путь к интересующему вас файлу/документу/графическому изображению и т. д. Здесь уже название файла и его координаты никакого значения не имеют -- будь он хоть абвгд.exe, да и Рабочий стол уродовать не придется. Весьма порадовал и набор встроенных системных команд для работы с Windows -- хоть он и не слишком велик, но перемещаться между открытыми окнами, эмулировать действие самых распространенных клавиш (Spacebar, Insert, Home и т. д.), выключать и блокировать систему с его помощью вполне реально. 

Немного о макросах. Утилита позволяет объединять под одной командой целую серию операций -- начиная от ввода символов с клавиатуры и системных команд до синтеза речи посредством встроенного голосового движка. Правда, до такой идиллии, как запись CD с помощью одного-единственного словосочетания, пока далеко, но время покажет... Главное, что уже сейчас можно (и небезуспешно!) "порулить" своим домашним питомцем безо всяких анахронизмов вроде мыши и клавиатуры. Попробуйте -- не пожалеете!


Voice Studio 1.4.6
	Voice Studio 1.4.6
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Shareware (7 дней trial, регистрация -- $20,97)
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Разработчик Ultimate Interactive Desktop's
Web-сайт www.voicestudio.us
Размер 57 MB
Страница загрузки 
ftp://ftp.voicestudio.us/
pub/dl2/vssetup.exe
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 + 
Отличная функциональность; наличие "живого" анимированного персонажа; очень низкая цена
 - 
Для распознавания речи используется MS SAPI; довольно высокая ресурсоемкость

 ! 
Великолепное дополнение к Dragon для управления ПК голосом




Пожалуй, одна из немногих, если вообще не единственная такая программа, где наш виртуальный собеседник по ту сторону монитора наконец-то обрел материальную форму. И хотя технологию MS Agent, которая используется для данных целей, пока трудно назвать прообразом искусственного интеллекта, все предпосылки для этого у нее есть. Анимированный помощник не только наделен некоторой долей самостоятельности, но и умеет отвечать на ряд стандартных фраз (вроде "Hello!", "How do you feel", "Вad computer" и т. д.). При желании его словарный и фразеологический запас легко пополнить, а кроме того, задать его действия в зависимости от "настроения". Хотя подобная болтовня с ПК и будет ограничена рамками знаний программы, никто не мешает расширить их практически до бесконечности. А там уже рукой подать и до пресловутого АІ... Впрочем, я немного отвлекся. 

Собственно с функциональностью Voice Studio все в полном порядке -- стенографирование (правда, Dragon значительно лучше), разнообразные голосовые команды (для большего удобства и быстрейшего запоминания их можно распечатать), а также приемлемый машинный синтез речи. Из более серьезных вещей -- создание макросов для запуска сразу серии операций с помощью одного ключевого слова, даже запись и воспроизведение движений мыши! Напомню, что последняя "фича" широко используется во многих альтернативных браузерах вроде GreenBrowser или MyIE2 для выполнения ряда действий (переход на другую страницу, открытие нового окна и т. д.). Теперь не надо никаких ненужных телодвижений -- достаточно произнести соответствующую команду, и компьютер автоматически воссоздаст записанный ранее скрипт. Кто знает, может, скоро и в игры мы будем играть с помощью одного только микрофона? Время покажет...

А пока Voice Studio за потрясающую дружественность и легкость в работе несомненно заслуживает высшей оценки. Пусть корректная запись речи ей пока не под силу, но управление ПК голосом здесь просто бесподобно. Лучшая из таких утилит и достойное дополнение к Dragon!


Dictation 2004 v.4.5.2399
	Dictation 2004 v.4.5.2399
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Shareware (7 дней trial, регистрация -- $49,99)
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Разработчик United Research Labs
Web-сайт www.research-lab.com
Размер 41 MB
Страница загрузки 
www.bandwidthsaver.com/
downloads/dict2002.zip
[image: image60.png]



[image: image61.png]




 INCLUDEPICTURE "http://itc.ua/img/dpk/2002/6/star1.gif" \* MERGEFORMATINET [image: image62.png]




 INCLUDEPICTURE "http://itc.ua/img/dpk/2002/6/star1.gif" \* MERGEFORMATINET [image: image63.png]




 INCLUDEPICTURE "http://itc.ua/img/dpk/2002/6/star2.gif" \* MERGEFORMATINET [image: image64.png]




 INCLUDEPICTURE "http://itc.ua/img/dpk/2002/6/star2.gif" \* MERGEFORMATINET [image: image65.png]



[image: image66.png]



 + 
Базовый набор функций по управлению ПК и записи речи; отличная работа с wav-файлами
 - 
Не лучшие показатели распознавания речи; надоедливый модуль правки текста

 ! 
Слишком мало за такую цену




Несмотря на, казалось бы, совершенно стандартные базовые умения, кое-чем Dictation 2004 все-таки похвастаться может. В первую очередь, это технология Point-and-Speak, позволяющая с легкостью создавать команды для ввода паролей, запуска ПО и диктовать практически во всех Windows-приложениях. Заявлена интеграция с MS Word, а также интеллектуальная технология правильного определения фраз. Правда, реализована она на редкость неудобно -- в виде всплывающего окна, которое появляется при каждом сказанном слове и лишь отбивает всякое желание работать. Хорошо хоть, что ее можно отключить. Dictation 2004 использует все тот же SAPI 5.1, так что качество ее принципиально не отличается от другого ПО, основанного на той же технологии (Voxx, IVOS, Realize Voice и пр.). Из дополнительных функций стоит отметить WAV Recorder для захвата информации с аудиокассет, мобильных устройств, микрофонов и последующей записи ее в wav-файлы; потом текст из них извлекается с помощью отдельного апплета Dictation -- Wave-to-Text. Пока что он, конечно, все еще далек от идеала, но если у диктора четкая речь и неплохое произношение, то проблем не возникнет.


Voxx 4.0
	Voxx 4.0
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Shareware (30 дней trial, регистрация -- $34,95)
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Разработчик Voxx Support Team
Web-сайт www.4mice.com
Размер 44,2 MB
Страница загрузки 
4mice.fileburst.com/
voxxinstall/voxxsetup.exe
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 + 
Универсальность в работе; разнообразие возможностей
 - 
"Тренировка" программы займет много времени

 ! 
Интересный продукт, но мог быть и лучше...




Еще один "мастер на все руки", позволяющий вволю поболтать с ПК. Список возможностей программы весьма напоминает таковой у IVOS (стенографирование/голосовые команды/чтение текста), за исключением того, что здесь есть полезный бонус -- скрупулезное озвучивание каждого вашего действия, будь то набор текста или открытие файла. Программа использует тот же Microsoft Speech API, что и IVOS, поэтому и качество распознавания у нее аналогичное. Наличествует неплохой набор голосовых команд для навигации браузером, элементарных операций в текстовом редакторе (сut/copy/paste и т. д.), а также работы с окнами, имеются ярлыки вызова системных апплетов, даже открытие/закрытие лотка оптического привода -- в общем, все для комфортной работы. Что же касается синтеза речи, то он напрямую зависит от соответствующих модулей, установленных в системе. Бесплатные движки от Microsoft, поставляемые вместе с программой, далеки от идеала, но, в принципе, к ним привыкнуть можно. Более удобный вариант, увы, не безвозмездный -- попробовать сторонние разработки, в частности Digit PC, ко всему прочему обладающий весьма неплохим русскоязычным диктором. Учитывая все плюсы и минусы, Voxx будет неплохим кандидатом на покупку. Кстати, trial-версия ограничена лишь количеством фраз/команд на сеанс работы; для начала нового сеанса достаточно перезапустить программу...


Заключение

Несмотря на все еще многочисленные недостатки, программы распознавания речи уже перешли из ранга игрушек в серьезный инструмент делового человека. Если раньше толку от них было мало, то теперь они позволяют реально облегчить жизнь пользователю и разрушить ранее незыблемый стереотип, что компьютер -- всего лишь железный ящик, перемалывающий цифры. И конечно, самый приятный факт состоит в возможности ощутить технологический прогресс XXI столетия, о котором так часто писали многочисленные фантасты, уже сейчас.
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